Piltide lisamine ja tootlemine (Harjutus)

Piltide lisamine internetist

Oma dokumentide ilmestamiseks v3ib leida just sobivaid pilte internetist. Sobiv otsingumootor vdiks olla
Google, Bing vms. Lahtuvalt autorikaitse seadusest on koik tekstid ja pildid kaitstud autoridigusega. Niikaua
kui autor ise ei ole digusi kuidagi teistmoodi sitestanud, siis isiklikuks tarbeks voi hariduslikel eesmérkidel
kasutamiseks ei tohiks probleeme tulla. Ja seda niikaua kui oled kenasti viidanud kasutatud allikale.

Kui oled Google otsingumootori avanud, siis tileval on meniiiid Pildid. Kliki sellele ning sisesta
otsingusona.
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Selle tulemusena kuvatakse moningad pildid, millest hiirega iile lohistades néete pildi nime, asukohta ning
suurust.
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Kui niiiid valitud pildile klikkida, siis pilt kuvatakse endiselt pisipildina ning taustal niete veebisaiti kus pilt
asub.
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Kujutised viivad olla autoridigustega kaitstud.

Ainult pildi kittesaamiseks kliki pildi all oleval nimel voi paremal ddres asuval lingil Taismoodus pilt. Pildi
lisamiseks dokumenti tee pildil hiirega parem Kklikk ja vali meniiiist Kopeeri pilt (Internet Exploreri
kasutajad valivad lihtsalt Kopeeri).

Salvesta pilt nimega...
Kopeeri pildi URL
Kopeeri pilt

Ava pilt uuel vahelehel

Inspekteeri elementi

Pérast kopeerimist jaab pilt arvutile “meelde”. Vali dokumendis koht ning vajuta meniiiis Avaleht>Kleebi.
Voi kasuta klahvikombinatsiooni Ctrl+V.
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Avanenud aknas sisesta otsitav fraas, vali pilt ja sisesta.
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Olete kohustatud austama teiste inimeste digusi, sealhulgas =
autoridigust. Vaadake lisateavet siit. | Tihista

Vaikimisi otsitakse Creative Commons litsentsiga pilte, mis tdhendab, et pilte voib vabalt kasutada. Aga
samas hoiatab, et tuleks selles veenduda. Pildi lisamisega lisatakse pildile ka pealdis autori nimega ja
litsentsitiiiibiga.

See foto, autor: Tundmatu autor, litsents: CC BY-SA
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Piltide lisamine arvutist

Pildi lisamiseks arvutis vali mentst Lisa>Pildid.

=K

Fail Avaleht i Kujundus Paigutus Viited Postitused

Bj Esileht ~

() Tahi leht e AN , 5
ik Tabel eebipildid Kujundid |koonid Ruumilised Smart
'— Lehekdljepiir - v mudelid ~

Lehed Tabelid lllustratsioonid

Leia arvutist soovitud pilt ning vajuta nuppu Lisa.
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NB! Pildi kustutamiseks kasuta DELETE klahvi klaviatuuril.

Pildi méotmete muutmine

Kui pilt selekteerida, siis avatakse eraldi meniiii Pildiriistad. Kasutame seda meniiiid, et muuta néiteks pildi
suurust (Laius ja Korgus).
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Ausalt on palju mugavam pildi mddtmete muutmiseks haarata hiirega pildi nurgas olevast pidemest ja
lohistada.

Pilti vdiksemaks teha pole probleemi. Seda aga normaalsuurusest suuremaks tehes muutub pildi kvaliteet.
Lisaks sellele vildi pildi laiemaks voi kdrgemaks tegemist. Sest siis on pilt lihtsalt véljavenitatud!
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Uksikust iilemisest pidemest haarates saad pilti keerata.

Pildi karpimine
Pildilt ebavajalike osade eemaldamiseks tuleb kasutada kirpimise tooriista. Selle

leiad Pildiriistad>Kirbi. See lisab pildile teistsugused pidemed. Nendest sikutades saab eemaldada
mittesoovitud osa. Valitud osa eemaldamiseks kliki suvalisel kohal tekstis.
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Kui pilt on valitud, vali meniiiist Pildiriistad>Eemalda taust.
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Esmalt {iritab programm aru saada, mis on tausta osa ja eemaldada seda. Lihtsamate piltidega dnnestub see
peaaegu ideaalselt. Muul juhul tuleb Mérgi siilitatavad alad ja Mirgi eemaldatavad alad tooriistadega
ette ndidata — lihtsalt lohista.
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Kui valmis, kliki Jita muudatused alles.
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Pildiefektid

Vahel tahad oma lisatud pilte teha huvitavamaks voi panna teistest eralduma. Maérata on voimalik dérist,
lisada &dérte udusust, varje voi keerata kolmemodtmeliselt. Esimesena on suurelt vélja toodud erinevad
eelsalvestatud Pildiriistad>Pildilaadid.
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Ukshaaval soovitud stiilide lisamiseks jilgi meniiiisid Pildiéris ja Pildiefektid.

Piltide mahkimine ja joondamine

Lisatud pildid on vaikimisi reasisesed. See tdhendab, et pilti voetakse kui tavalist stimbolit. Ja kuna pilt on
reeglina korgem kui tekst, siis kahe rea vahe osutub péris suureks.

Video on ma&juvoimas vahend oma seisukohtade selgitamiseks. Nupu Veebivideo klopsamisel saate
kleepida lisatava video manustamiskoodi. Voite ka tippida marksona, et otsida veebist video, mis teie
dokumendiga koige paremini sobib. Dokumendile professionaalse ilme andmiseks pakub Word piise,
jaluse, esilehe ja tekstivalja kujundusi, mis Uksteist taiendavad. Naiteks saate lisada sobiva esilehe,

paise ja korvalloo. KIdpsake nuppu Lisa ja seejarel valige eri
galeriidest soovitud elemendid. Kujundused ja laadid aitavad teil dokumendi ilmet Ghtlustada. Kui
klGpsate nuppu Kujundus ja valite uue kujunduse, muudetakse pildid, diagrammid ning SmartArt-
pildid teie uuele kujundusele vastavaks. Laadide rakendamise korral viiakse pealkirjad uue
kujundusega vastavusse. Uued nupud, mis kuvatakse seal, kus neid vajate, aitavad Wordis aega
saasta.

See kuidas tekst kditub pildiga nimetatakse teksti mahkimiseks, mille leiad, kui oled klikkinud pildile.
Nimelt pildile klikkides kuvatakse uus meniii Pildiriistad. Sealt leiad omakorda Paigutus.
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Paigutuse valimisega méhitaksegi tekst timber pildi. Niilid void vabalt hiirega pildist kinni vdtta ja teise

kohta viia.

Harjutus

Loo uus dokument
Lisa pealkiri Lorem Ipsum
Pealkirja kirja suuruseks on16pt, Kirja stiiliks Arial, paks
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Genereeri lorem ipsum tekst. Kirjuta nii: =lorem(4,10) ja vajuta Enter. See teeb 4 15iku ja igas 16igus 10 lauset.

Tava kirja suuruseks on 12pt, kirja stiiliks Arial, reasamm 1,5, vahe pérast 16iku ~12, Joonda ré6pjoondusega

Leia internetist pilt, millelt saad tausta eemaldada.

Esimene pilt kleebi ja paiguta esimese 18igu paremasse dirde. Pildi laius 5¢cm.
Kopeeri sama pilt kolmanda 16igu paremasse déarde

Teiselt pildilt eemalda taust ja lisa pildile vari (pildi laius endiselt 5cm)
Salvesta ja saada t60 aadressile marek@hkhk.ee
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Lorem ipsum

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.
Maecenas porttitor congue massa. Fusce posuere, magna sed
pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet
commodo magna eros quis uma. Nunc viverra imperdiet enim.
Fusce est Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas. Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem.

In porttitor. Donec laoreet nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate
vitae, pretium mattis, nunc. Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. Ut nonummy. Fusce
aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer nulla. Donec
blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium metus,
in lacinia nulla nisl eget sapien |

Donec ut est in lectus consequat. Etiam eget dui. Aliquam erat
volutpat. Sed at lorem in nunc porta tristique. Proin nec augue.
Quisque aliquam tempor magna. Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis /j Lu

egestas. Nunc ac magna. Maecenas odio dolor, vulputate vel,
auctor ac, accumsan id, felis. Pellentesque cursus sagittis
felis.

Pellentesque porttitor, velit lacinia egestas auctor, diam eros tempus arcu, nec vulputate augue
magna vel risus. Cras non magna vel ante adipiscing rhoncus. Vivamus a mi. Morbi neque.
Aliqguam erat volutpat. Integer ultrices lobortis eros. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas. Proin semper, ante vitae sollicitudin
posuere, metus quam iaculis nibh, vitae scelerisque nunc massa eget pede. Sed velit urna,
interdum vel, ultricies vel, faucibus at, quam. Donec elit est, consectetuer eget, consequat
quis, tempus quis, wisi.
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